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Les nr. 12 ..... Foto’s invoegen in WORD 2007
en daarvan een Internet pagina maken

#info: Voor invoegen in WORD moet een foto een minimale DPI waarde van 96 hebben dan is hij perfect passend
voor een WORD pagina. In WORD werkt men meestal niet met pixels maar met centimeters die kan je aflezen in
het schermpje formaat wijzigen (PsP) en aflezen op je liniaal als je werkt in WORD. Alle overige bewerkingen blijven
hetzelfde.

#01: Ga naar Ecards http://www.breskens.com/senioren/aangezichten/ kopiér enkele foto’s daarvan en plakken als
nieuwe afbeelding in PsP.

#02: Ga naar Bovenmenu / Afbeelding/ formaat wijzigen / 7,5 cm br 96 DPI. Voor allebei de foto’s

#03: Ga naar Bovenmenu / Aanpassen / Eenstaps-fotocorrectie /

#04: De foto’s zijn nu verkleind en helder .... opslaan als .jpg in de map “Mijn Afbeeldingen.”

#05: Open in WORD 2007 of 2010 een Standaard pagina: voeg in 1 tabel...... stel de tabeleigenschappen in op 16
cm breedte... centreren... randen aan.

#06: Plaatst je cursor in de tabel... voeg een paar witregels toe...

et midden...

. hou je cursor altijd verticaal in h

Document2i® Microsoft Wor Hulpmidd... QM
Start Invoegen Pagina-indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Ontwerpen Indeling @)
SH) % || Calibri (Hoofdtekst) v |12~ | 3=~ i= ~ Yizv| 3E 85 ; % Al
B N i eseroypmmen o |~ 3=.| | |AaBoceD| AaBoCcD AaBbC:
Plakken . : r 7=  Standaard | T Ge £ Kop 1 . Stijl Bewerken
< : =l 1A andaar een afs... (op = ‘
S| A A A A Sy~ )~ 4497 : wizigen~ |~
Klembord ™ Lettertype & Alinea = Stijlen e |
V 7 2 'ﬂr ; 7 8 :‘-
RS- RO NCES BON B SN SRR B SUR IROES: SUS B SUNN B SUNE IROR S 7+1 B~ « 91 +10° 111 $120 0 21341 14 1 215 1 AHETEER IR )
| AEHRER SRR S D AR AR AN S FATY RN R TR N ij

N L J I |

#07: Tabel invoegen voor de foto's in te plaatsen “Bovenmenu / invoegen / tabel”” “ 2 kolommen naast elkaar”
geef een paar witregels
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#08: Voor foto’s invoegen ga naar: “Bovenmenu / Invoegen / Afbeelding /” zoek verkleinde afbeeldingen van
96DPI op in de map “Mijn afbeeldingen” selecteren door “aanklikken” en klik op “Invoegen”

#09: Zet men de cursor linksonder naast een foto en geef 1 enter schuift de foto 1 regel naar beneden.

#10: Zet men de cursor rechtsonder naast een foto en geef 1 enter creéert men een wit regel beneden de foto

#11: Zet in de tabel eigenschappen van de 2 kolommentabel de randen uit..... voeg tekst toe.
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Mijn eerste internet pagina
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#12: Eerst "Opslaan als" .docx.... dan opslaan als webpagina gefilterd..... op dat moment wordt er ook een aparte
map aangemaakt waar de afbeeldingen van de pagina worden opgeslagen....

mijneersteintemetpagina.docx

|Word-document (. doc)
Word-document (*.docx)

Word-document met ingeschakelde maceo’s (*.docm)
Word 97-2003-document (*.doc)
Word-sjabloon (*.dotx)
Word-sjabloon met ingeschakelde macro's (*.dotm)
Word 97-2003-sjabloon (*.dot)

2 PDF (*.pdf)

_XPS-document (“.xps)

§ Gecombineerd webpaginabestand (*.mht;*.mhtml)

Webpagina (“.htm:*.html)
RTF-bestand (*.rtf)
Tekst zonder opmaak (*.ba)

Je kan de opgeslagen HTML pagina eerst bekijken via je webbrowser.

Als men de pagina + map plaatst op het internet d.m.v. een FTP ziet die er zo uit "mijn eerste pagina" 1 klik links
hierop. Let op: De map van bijbehorende plaatjes moet in dezelfde directory staan als de html pagina.

Wil men er in een later stadium iets aan de pagina veranderen.... moet je dat altijd eerst in de .docx doen... en
opslaan

De HTML pagina + fotomap verwijderen.... en opnieuw opslaan als webpagina gefilterd..... op dat moment wordt er
ook een weer aparte map aangemaakt waar de afbeeldingen van de pagina worden opgeslagen....

Op het web ook weer eerst HTML pagina + map verwijderen en pas daarna de nieuwe opsturen
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